АДМИНИСТРАЦИЯ

НОВОГРИГОРЬЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ИЛОВЛИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

	


РАСПОРЯЖЕНИЕ

от «26» апреля  2017 г.                                                          № 9-р 
Об утверждении Положения об учетной 

политике бюджетного учета 


На основании  Федерального Закона № 402 от 06.12.2011 года «О бухгалтерском учете» и приказа № 157н от 01.12.2010 года «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов) органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государствееных (муниципальных) учреждений к инструкции по его применению», ( ред.Приказа Минфина России от 12.10.2012 года № 134н).

1. Утвердить положение об учетной политике бюджетного учета администрации Новогригорьевского сельского поселения Иловлинского района Волгоградской области.

2. Считать утратившим силу распоряжение администрации Новогригорьевского сельского поселения Иловлинского муниципального района Волгоградской области № 224-р от 31.12.2009 года «О внесении изменений в Положение об учетной политике бюджетного учета».
 
3.  Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

4. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию в сети интернет.
Глава Новогригорьевского

сельского поселения   
Иловлинского муниципального

района Волгограсдкой области                                                        В.М. Багаев
Приложение №1

к распоряжению администрации

Новогригорьевского сельского поселения
от  26.04.2017г.№ 9-р
Положение 

об учетной политике бюджетного учета


1. Бюджетный учет осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011г. №402-ФЗ;

- Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 01.12.2010г. №157-н;

- иными нормативно-правовыми актами РФ.

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, форм первичных учетных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций в соответствии с Приказами Минфина России от 06.08.2015г. № 124н, от 30.03.2015г. №52р: право первой подписи – глава администрации Багаев Вениамин Михайлович, право второй подписи – главный специалист (бухгалтер) – Гордова Марина Юрьевна.

2. Бюджетное финансирование администрации Новогригорьевского сельского поселения получает в рамках исполнения местного бюджета. Администрация Новогригорьевского сельского поселения является главным распорядителем бюджетных средств.


3. Бухгалтерский учет ведется по автоматизированной форме учета (с применением компьютерной техники). Учет ведется с использованием бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия бюджетных учреждений». Бухгалтерский учет начисления заработной платы организован на базе программы «1С: Зарплата – Кадры». Ответственный за организацию и составление бухгалтерского учета главный бухгалтер.


4. Учетная политика реализуется через план счетов бухгалтерского учета. С учетом спецификации бухгалтерского учета разработан рабочий план счетов.


5. Принятые к учету первичные документы систематизируются по датам операций (в хронологическом порядке) и отображаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

- Журнал операций по счету «Касса»;

- Журнал операций по банковскому счету;

- Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

- Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- Журнал операций расчетов по оплате труда;

- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- Журнал по прочим операциям;

- Главная книга.


6. Хозяйственные операции, производимые учреждением отражать в бюджетном учете на основании оправдательных документов (первичных учетных документов). Перечень первичных документов, а также применяемые правила заполнения учетных документов, объем и сроки их предоставления ответственными лицами в бухгалтерию по факту совершения хозяйственных операций устанавливает главный бухгалтер. (Приложение № 2, 3).


Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждения.


7. Отчетным годом считается период с 1 января по 31 декабря.


8. Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, а также документы по договорам подписываются руководителем и главным бухгалтером или уполномоченными на то лицами. Утвердить перечень должностных лиц имеющих право подписи денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств, доверенностей.


9. При оформлении и учете кассовых операций руководствоваться порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации. Выдачу наличных средств под отчет производить на срок не более 30 дней, после полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу, срок отчетности по командировочным расходам 3 дня после прибытия. Нормы командировочных расходов, относимых на смету, устанавливаются в законодательном порядке. Лимит остатка денежных средств в кассе – 0,00 рублей.


Лица, имеющие право получать деньги в подотчет:

- Багаев В.М. – глава администрации;

- Гордова М.Ю. – главный специалист;

- Зверева Н.А. – главный специалист;

- Самсонова И.В. – директор СДК.

Подотчетные лица могут приобретать для учреждения ценности, а также оплачивать командировочные расходы за счет собственных средств, администрация возмещает понесенные работником расходы на основании авансового отчета по мере финансирования.


10. В целях своевременного отражения хозяйственных операций в бухгалтерском учете установлен график документооборота. Ответственность за соблюдением графика, достоверное и качественное создание документов, своевременную передачу их для целей бухгалтерского учета возлагается на лиц, ответственных за исполнение подписавших эти документы.


Бухгалтерскую отчетность составлять в порядке и в сроки, предусмотренные нормативными документами Минфина России, вышестоящих органов (ТУ, УФК, МИФНС).


11. Оплата труда с рабочими и служащими производится в следующие сроки:

- выдача аванса – до 25 числа текущего месяца;

- окончательный расчет – до 10 числа месяца, следующего за текущим;

- расчеты с персоналом при увольнении, при предоставлении очередного отпуска осуществляется в течение 10 дней со дня подписания соответствующего распоряжения главы администрации;

- прочие расчеты с персоналом осуществляются в сроки выплаты заработной платы.


12. Учитывать в качестве материальных запасов:

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ.


Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости. Списание (отпуск) материальных запасов производить по средней фактической стоимости.


13. В целях организации списания по бюджетному учету затрат ГСМ администрация применяет на автомобильном транспорте Нормы расхода топлива и смазочных материалов, утвержденные Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008г. № АМ-23-р; на тракторах – нормы, разработанные по результатам нормирования указанных затрат на 1 час работы двигателя.


14. Учет денежных средств, имущества, обязательств и затрат, поступивших по разным источникам финансирования, ведется раздельно.


15. Инвентаризация имущества, обязательств и затрат производится в следующие сроки:

- основных средств -  один раз в год перед составлением годовой отчетности;

- библиотечных фондов – один раз в пять лет;

- материальных запасов – один раз в год перед составлением годовой отчетности;

- наличных денег в кассе – один раз в месяц.


Инвентаризация в указанные выше сроки проводится на основании распоряжения главы администрации не ранее 1 октября и не позднее 1 декабря текущего года (инвентаризация кассы – внезапно в течение текущего месяца).


16. Методы начисления амортизации:

- на ОС стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением библиотечного фонда и недвижимого имущества, списываются при вводе в эксплуатацию и относятся на забалансовый счет. Амортизация не начисляется.

- на ОС стоимостью от 3001 рублей до 40000 рублей включительно – амортизация начисляется в размере 100%.
- на объекты библиотечного фонда стоимостью до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

- на ОС стоимостью от 40001 рублей – амортизация начисляется линейным способом исходя из срока полезного использования, который определяется классификатором основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденным Постановлением Правительства от 01.01.2002г.,№ 1 (ред.от 07.07.2016г.) «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».
- По объектам материальных основных фондов в составе имущества казны амортизация, в целях бюджетного учета, отражается в следующем порядке:


На объекты активов с даты их включения в состав имущества казны амортизация начисляется аналогично изложенного выше;


На счетах 010410000 «Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны», 010411000 «Амортизация движимого имущества в составе имущества казны».
Порядок присвоения инвентарного номера  и структура инвентарного номера (п.46 Инструкции по применению Единого плана счетов № 157н):

-ХХ – два знака отведено для кода подразделения, в котором находится или числится нефинансовый актив;

- Х – код вида деятельности, осуществляемый за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность – 1);

- ХХХ – код синтетического счета;
- ХХ – код аналитического счета;

- ХХХ… - порядковый номер.


17. Учет исполнения доходов и расходов по бюджетным средствам и сметы доходов и расходов по внебюджетным средствам осуществлять раздельно с составлением единого баланса. Учет деятельности за счет целевых, безвозмездных, безвозвратных и иных поступлений осуществлять раздельно по видам поступлений согласно утвержденным сметам.


18. По истечении каждого отчетного месяца первичные учетные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций, должны быть сброшюрованы.


19. Изменение учетной политики вводить с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета.
Приложение №2

к распоряжению администрации

Новогригорьевского сельского поселения
от  26.04.2017г.№ 9-р
Рабочий план счетов бюджетного учета

Для отражения операций исполнения сметы доходов и расходов применять следующий порядок Единого плана счетов:

Раздел 1. Нефинансовые активы (счет 100)

в том числе:

- основные средства (счет 101)

- нематериальные активы (счет 102)

- амортизация (счет 104)

- материальные запасы (счет 105)

- вложения в нефинансовые активы (счет 106)

- нефинансовые активы имущества (счет 108)

Раздел 2. Финансовые активы (счет 200)

в том числе:

- денежные средства учреждения (счет 201)

- расчеты с дебиторами по доходам (счет 205)

- расчет по выданным авансам (счет 206)

- расчеты с подотчетными лицами (счет 208)

- расчеты по недостачам (счет 209)

- расчеты с прочими дебиторами (счет 210)

Раздел 3. Обязательства (счет 300)

в том числе:

- расчеты с поставщиками и подрядчиками (счет 302)

- расчеты по платежам в бюджеты (счет 303)

- прочие расчеты с кредиторами (счет 304)

Раздел 4. Финансовый результат (счет 400)

в том числе:

- финансовый результат учреждения (счет 401 в части учета доходов и расходов учрежедния, а также учета финансового результата)

Раздел 5. Санкционирование расходов бюджета (счет 500)

в том числе:

- лимиты бюджетных обязательств (счет 501)
Приложение №3

к распоряжению администрации

Новогригорьевского сельского поселения
от  26.04.2017г.№ 9-р
Формы первичных учетных документов

1. Табель учета рабочего времени;

2. Счет – фактура;

3. Накладная;

4. Доверенность (форма № М-2);

5. Журнал регистрации доверенностей;

6. Бухгалтерская справка (форма № 0504833);

7. Акт о приемке-передаче зданий, сооружений (форма ОС-1А);

8. Акт приемки-передачи основных средств в бюджетных учреждениях (форма ОС-1бюдж.);

9. Акт о списании основных средств в бюджетных учреждениях (форма ОС-4бюдж.);

10. Акт о приемке-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма ОС-1);

11. Инвентарный список основных средств (форма №0504034);

12. Акт о списании материальных запасов (форма №0504230);

13. Путевой лист трактора (форма №412);

14. Путевой лист легкового автомобиля (форма №0345001);

15. Путевой лист грузового автомобиля (форма №4-С);

16. Инвентарная карточка группового учета основных средств (форма ОС-9);

17. Инвентарная карточка учета основных средств в бюджетных (форма ОС-6);

18. Опись инвентарных карточек по учету основных средств (форма ОС-10);

19. Приходный кассовый ордер (форма №0310001);

20. Расходный кассовый ордер (форма №0310002);

21. Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (форма №0310003);

22. Расчетно-платежная ведомость (форма №0504401);

23. Платежная ведомость (форма №0301011);

24. Кассовая книга (форма №0504514);

25. Акт о списании бланков строгой отчетности (форма №0504816);

26. Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (форма №0504143);

27. Акт о списании исключенной из библиотеки литературы (форма №0504144);

28. Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (форма №0504425).

Приложение №4

к распоряжению администрации

Новогригорьевского сельского поселения
от  26.04.2017г.№ 9-р
.

График

документооборота по бухгалтерии 

Настоящий график документооборота составлен в соответствии с приказом Минфина СССР от 29 июля 1983г. №105 «Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете».


Для организации бюджетного и налогового учета, а также своевременной сдачи установленной финансовой, статистической и налоговой отчетности руководители структурных подразделений и другие ответственные лица, представляют в бухгалтерию отчеты и документы по своей деятельности, а именно:

	Наименование документа
	Ответственный за составление документа
	Срок предоставления

	Табель использования рабочего времени
	по администрации предоставляет делопроизводитель, по СДК – директор, по библиотеке - библиотекарь
	с 20 по 24 число

	Больничные листы, справки о рождении и другие документы
	по администрации предоставляет делопроизводитель, по СДК – директор, по библиотеке - библиотекарь
	вместе с табелями

	Ведомости по заработной плате
	главный специалист
	с 24 по 28 число

	Акты, ведомости по списанию материалов
	материально – ответственное лицо
	с 25 по 31 число

	Отчеты по бензину
	материально – ответственное лицо
	с 1 по 31 число

	Накладные на получение материальных ценностей
	материально – ответственное лицо


	в течении 2-3 дней со дня получения

	Авансовые отчеты
	подотчетное лицо
	в течении 3 дней после командировки, по другим целям сразу после срока, указанного руководителем



Руководитель учреждения предоставляет:


1. Договоры по предоставлению услуг, по приобретению товароматериальных ценностей, по производству работ. Срок сдачи – следующий день после заключения договоров, но не позднее дня передачи в бухгалтерию  финансовых документов на оплату и не позднее пятого числа следующего за отчетным месяцем.


Если договор заключен на сумму 100000 (сто тысяч) рублей или иную сумму, установленную в рамках исполнения Федерального закона от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг», то одновременно предоставляются материалы по размещению котировок или проведению конкурса на заключаемые учреждением договора как за счет средств бюджетов, так и за счет внебюджетных источников. Договоры предоставляются в виде заверенных руководителем копий всех приложений к таковым или подлинники.


2. Утвержденные акты выполненных работ, накладные, счета-фактуры, заказ - наряды, прочие документы, подтверждающие факты хозяйственных операций, а также документы, подтверждающие целевое использование денежных средств бюджетов, а также за счет внебюджетных источников.


Срок сдачи – следующий день после их подписания, но не позднее дня передачи в бухгалтерию финансовых документов на оплату и не позднее пятого числа, следующего за отчетным месяцем.


3. Приказы о назначении, переводе или увольнении работников, а также приказы о направлении в командировку по территории Российской Федерации. Срок сдачи – следующий день после подписания приказов, но не позже чем за три дня до начала командировки.


Номера страховых свидетельств государственного пенсионного страхования Срок сдачи – на следующий день после оформления в отделении Пенсионного фонда России.


Документы, предоставляемые работниками учреждения, подтверждающие об изменении их статуса как гражданина (место жительства, социальное положение и т.п.), семейного положения, регистрационных данных (данных паспорта, ИНН и прочего). Срок сдачи – до пятого числа месяца, следующего за отчетным.


4. Отчеты кассира – ежедневно.


Кассовую книгу – не позднее третьего числа, следующего за отчетным месяцем, при условии ее формирования с использованием средств автоматизации.


5. Все требования к ответственным лицам к порядку оформления учетных документов утверждаемые в рамках реализации учетной политики главным бухгалтером и работником бухгалтерской службы, ответственного за соответствующий учетный блок, обязательны к исполнению всеми работниками учреждения.


Требования работников бухгалтерии и главного бухгалтера, выставляемые лицам, ответственным за составление и оформление соответствующих документов, при совершении операции, по приведению документов, представленных для отражения в бюджетном учете в соответствии с установленными правилами их заполнения, обязательны к выполнению не позднее срока, установленного обычаями документооборота.


Обеспечение сохранности документов, отражаемых хозяйственные операции возлагаются на:

- лиц, ответственных за составление и оформление соответствующих документов при совершении операции, до момента их предоставления в бухгалтерию;

- работников бухгалтерии, ответственных за осуществление соответствующих учетных блоков, до передачи их в архив;

- работника учреждения, по должностным обязанностям которого возложено организация и осуществление архива документов.


Сохранность документов должна быть обеспечена как на бумажных носителях, так и на магнитных носителях информации.

